AWOLNICA
24-160 Wawolnica, ul. Lubelska 39
NIP 7162687309, REGON 431 019796

OR.271. 2.1.2025

Wawolnica, dnia 5 marca 2025r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

dziatajgc na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze. zm.)

Burmistrz  Wawolnicy  zaprasza do sktadania oferty  cenowej na:
»Zakup i sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Urzedu Miejskiego
w Wawolnicy”.

1. Nazwaiadres Zamawiajacego

Gmina Wawolnica

ul. Lubelska 36, 24-160 Wawolnica

NIP: 716-268-73-09

REGON: 431019796

adres strony internetowej: www.bip.wawolnica.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiatow
biurowych dla Urzedu Miejskiego w Wawolnicy zgodnie z wykazem zawartym w
Zatgczniku Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Termin realizacji umowy
Termin realizacji ustugi: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
4. Miejsce i termin sktadania oferty

Oferty nalezy sktadac:

a) wwersji papierowej na adres: Urzad Miejski w Wawolnicy, ul. Lubelska 39, 24-
160 Wawolnica

b) lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: gmina@wawolnica.pl

w terminie do dnia 14 marca 2025 roku, do godz. 13:00.

5. Kryteria oceny ofert

5.1. Zamawiajgcy ustala, iz wynagrodzenie nalezne wykonawcy za nalezyte
wykonanie przedmiotu zamowienia wynika¢ bedzie z iloczynu cen
jednostkowych podanych w ofercie przez Wykonawce i faktycznie
wykonanego zakresu przedmiotu zamowienia.

5.2. Wceluporéwnania ztozonych ofert Wykonawca obliczy poréwnawczg ceng
ofertowg brutto.




5.3. Cena ofertowa brutto podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi
przez Zamawiajgcego.

5.4. Cena oferty obejmujgca podatek od towardw i ustug (VAT) musi byé
wyrazona w PLN cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwoch miejsc po
przecinku.

8.5. Wykonawca obliczy porownawcza cene ofertowa brutto z zastosowaniem
cen jednostkowych poszczegdlnych pozycji w formularzu cenowym oraz
szacunkowej ilosci ustug w okresie realizacji zamoéwienia.

5.6. Pordéwnawcza cena ofertowa brutto nie stanowi wartosci umowy i stuzy
jedynie porownaniu ztozonych ofert w postgpowaniu. Warto$é faktycznie
wykonanego przedmiotu zamodwienia zalezeé¢ bedzie od rzeczywistych
potrzeb, a Zamawiajgcy nie bedzie ponosit zadnych konsekwencji z tego tytutu.
Podana ilos¢ jest wytgcznie warto$cig szacunkowa (orientacyjng) przyjeta do
celéw poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

5.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany w ilodciach i rodzajach
zamdwionych artykutow.

5.8. Kryteria oceny ofert — cena ofertowa brutto- waga 100%

5.9. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty:

W kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zackrgglong do dwdch miejsc po przecinku

ilos¢ punktow wynikajgcg z dziatania

cena
Pe = —" x 100

cena oferty

Pe - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie.

cena . —najnizsza cena brutto sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
min

ofert

cena —cena brutto zawarta w oceniangj ofercie

oferty

5.10. Zamawiajgcy wybierze oferte, kt6ra uzyska najwieksza liczbg punktéw
sposrod waznych niecdrzuconych ofert.

5.11. W przypadku rozbieznosci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo za
wigzgcg zamawiajacy uznawac bedzie wartos¢ podang stownie.

. Opis sposobu przygotowania ofert

6.1. Wykonawca moze ztozyc jedng oferte, w jezyku polskin.
6.2. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce
dokumenty:
a) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg
zatgczonego formularza ofertowego,




10.

b} Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowy wg
zatgczonego wzoru formularza cenowego,

6.3. Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania Ofertowego.

6.4. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

6.5. . Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z
ofertg wymagajg podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy.

6.6. Oferta ztozona przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia wtasciwego petnomochictwa.

6.7. Poprawki w ofercie (podkresienie, przerobienie, uzupetnienie, napisanie,
dopisanie} musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb uprawnionych.

6.8. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub
wycofacé swojg oferte.

Ocena ofert

7.1.  Zamawiajgcy odrzuci oferte jezel:
a) Bedzie ztozona w niewtasciwej formie,
) Jejtresé nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego;
c) Jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji;
)} lest niewazna na podstawie odrebnych przepisow
7.2. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej
oferty, jednak wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci
oferty.
7.3. W toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od Wykonawcdow uzupetnien
(jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnienn dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Osoba do kontaktu

Do kontaktu z Wykonawcami upowazniona jest Paulina Siedlecka tel. 81 882 50
01 wew. 24, e-mail: gmina@wawolnica.pl

Pozostate informacje

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwielk
skutkow prawnych i finansowych.

9.2. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wytonionego Wykonawce
dopuszcza sig mozliwoS¢ zawarcia przez Zamawiajagcego umowy z
Wykonawcsg, ktérego oferta zostata zbadana i oceniona jako kolejna
najbardziej korzystna.

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Na podstawie art. 13 ust. 11 2 Rozporzadzenia Partamentu Europejsikiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Wawolnica, ul. Lubelska
39, 24-160 Wawolnica, tel. 81 882 50 01 e-mail gmina@wawolnica.pl zwana dalej
LAdministratorem”.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowaé¢ sie pod adresem e-mali; inspektor@chi24.pl lub pisemnie, kierujgc
korespondencje pod adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia lub konkursu, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych, zwanego dalej ,zamdwieniem”.

4. Pani/Panadanych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO -jako
niezbgdne do wykonania umowy, ktdrej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatari na
Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 litc) RODO -
jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze na mocy
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz.
2077 ze zm.) oraz innych przepisdw prawa.

5. Wzwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych moga byé:

a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisdw prawa;

b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sg
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora
dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

6. Administrator nie ma zamiaru przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

7. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak rwniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. 22019 r. poz. 553 ze
zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

8. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;

2) prawo zgdania sprostowania danych osobowych ktdre sg nieprawidtowe, atakze
prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych’;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ danych osobowych - na okres pozwalajgcy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunieciu danych
osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania
—do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiana
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszac integralnosci protokotu
zamowienia publicznego i jego zatgcznikow.




nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9. W 2zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz e)
RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwigzku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdy? nie ma ono zastosowania, jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi
art. 6 ust. 1 lit. b) lub c) RODO.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie
danych osobowych wyklucza mozliwo$é udzielenia zamadwienia.,

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opieraja sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

11.Zataczniki

1. Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zatacznik Nr 2-Formularz cenowy
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