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Rozdziat 1
ZAMAWIAJACY

1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Wawolnica, ul. Lubelska 39, 24-160 Wawolnica

NIP 716-268-73-09

REGON 431020078

Adres strony internetowej: https://bip.wawolnica.pl/

Adres e-mail: gmina@wawolnica.pl

Godziny urzedowania Urzedu Miegjskiego w Wawolnicy - pigtek 7.00- 15.00 oraz
poniedziatek w godz. 8.00 - 16.00.

Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
izagranicznym na rzecz Gminy Wawolnica”., Szczegdtowy opis przedmiotu
zamowienia zawarto w Zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rozdziat 3
TERMIN REALIZACH UMOWY

Termin realizacji ustugi: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdorzy spetniaja
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu, a mianowicie:

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania w/w warunku na podstawie ztozonych przez
Wykonawce dowodow, Wykonawca musi wykazaé sie, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyimowania, sortowania,
przemieszania i doreczania przesytek pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym
na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe,

Rozdziat5
MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT




Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.03.2025r., do godziny 12.00.

a) W wersji papierowej na adres: Urzad Miejski w Wawolnicy, ul. Lubelska 39, 24-
160 Wawolnica;
b) lub w wersji elektronicznej na adres e-mail: gmina@wawolnica.pl

Rozdziat 6
KRYTERIA OCENY OFERT

6.1. Zamawiajacy ustala, iz wynagrodzenie nalezne wykonawcy za nalezyte wykonanie
przedmiotu zamoéwienia wynika¢ bedzie z iloczynu cen jednostkowych podanych
w ofercie przez wykonawcg i faktycznie wykonanego zakresu przedmiotu zamowienia.

6.2.W celu poréwnania ztozonych ofert Wykonawca obliczy pordwnawczg ceng ofertows
brutto.

6.3. Cena ofertowa brutto podana w ofercie winna obejmowal wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego.

6.4. Cena oferty obejmujgca podatek od towardw i ustug (VAT) musi by¢ wyrazona w PLN
cyfrowo i stownie z zaokragleniem do dwéch miejsc po przecinku.

6.5. Wykonawca obliczy poréwnawczg cene ofertowg brutto z zastosowaniem cen
jednostkowych poszczegélnych pozyciji w formularzu cenowym oraz szacunkowej ilosci
ustug w okresie realizacji zamdowienia.

6.6. Poréwnawcza cena ofertowa brutto nie stanowi wartosci umowy i stuzy jednie
poréwnaniu ztozonych ofert w postepowaniu. Warto$¢ faktycznie wykonanego
przedmiotu zamoéwieni zaleze¢ bedzie od rzeczywistych potrzeb, a Zamawiajgcy nie
bedzie ponosit zadnych konsekwencji z tego tytutu. Podana ilo$¢ jest wytgcznie wartosciag
szacunkowsg (orientacyjng) przyjeta do celow pordwnania ofert 1 wyboru
najkorzystniejszej oferty.

6.7. Kryteria oceny ofert— cena ofertowa brutto —waga 100%

6.8. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty
W kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku
ilos¢ punktéw wynikajgcg z dziatania
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cenamn — Najnizsza cena brutto sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
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Cenaoeny — CeNa brutto zawarta w ocenianej ofercie

6.9. Zamawiajgcy wybierze ofertg, kidra uzyska najwigkszg liczbe punktéw sposréd
waznych nie odrzuconych ofert.

6.10. W przypadku rozbiezno$ci miedzy kwotami podanymi stownie i cyfrowo za wigzaca
zamawiajgcy uznawac bedzie wartosé podang stownie.

Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

7.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte w jezyku polskim.
7.2. Zamawiajagcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace
dokumenty:
a) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wg zataczonego
wzoru formularza ofertowego
b) wypetniony i podpisany przez wykonawceg formularz cenowy wg zatgczonego
wzoru formularza cenowego,
¢) dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.
7.3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z tre$cig Zapytania ofertowego.
7.4. Oferte w postaci elektronicznej wraz z zatgcznikami sktada sie w postaci skanéw
podpisanych dokumentdw lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osabistym.
7.5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
7.6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac lub zmienié swoja
oferte.
7.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcy wyjasnien
dotyczgcych tresci zatozonej oferty.

Rozdziat 8
OSOBA DO KONTAKTU

Do kontaktu z Wykonawcami upowazniona jest Paulina Siedlecka tel. 81 882 50 01 wew.
24.

Rozdziat 9
POZOSTALE INFORMACIE

9.1. W przypadku odmowy zawarcia umowy przez wytonionego wykonawce dopuszcza
sie mozliwos¢ zawarcia przez Zamawiajgcego umowy z Wykonawcy, ktérego oferta
zostata zbadana i oceniona jako kolejna najbardziej korzystna.




9.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym

etapie.

Rozdziat 10
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODOQO”, informuje, Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy Wawolnica, ul.
Lubelska 39, 24-160 Wawolnica, tel. 81 882 50 01 e-mail gmina@wawolnica.pl zwana
dalej ,,Administratorem”.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moze Pani/Pan
skontaktowaé sie pod adresem e-mali: inspektor@chi24.pl lub pisemnie, kierujgc
korespondencje pod adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego na zadanie pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gminy wawolnica”, zwanego dalej ,zamowieniem”.
Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO -
jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan
na Pani/Pana zgdanie przed zawarciem umowy, a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢)
RODO - jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t. j. Dz. U. 22017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz innych przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktéorym mowa w ust. 3, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byc:

podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;

podmioty, ktére na podstawie stosownych umow podpisanych z Administratorem sg
wspotadministratorami danych osobowych lub przetwarzajg w imieniu Administratora
dane osobowe, jako podmioty przetwarzajgce.

Administrator nie ma zamiaru przekazywac¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w ust. 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez ustawe z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U.z 2019 r. poz.
553 ze zm.), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przystuguje Pani/Panu:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgcych przetwarzaniu;




2) prawo zadania sprostowania danych osobowych ktore sg nieprawidtowe, a takze prawo
zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych’;

3) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych
przypadkach:

a) gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowos$é danych osobowych ~ na okres pozwalajacy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowo$¢ tych danych,

b) jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usunigciu danych
osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystania,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych do celow przetwarzania, ale sg one potrzebne
Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia tub obrony roszczen,

d) Jezeli wniosta/wniést Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

4) prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art, 20 RODO.

9. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie
przystuguje Pani/Panu:

1} prawo do usunigcia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz e)
RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu
wskazanym w ust. 3;

2) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21
RODO, gdyz nie ma ono zastosowania, jeZeli podstawe prawng przetwarzania tych
danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b} lub ¢) RODO.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwosé udzielenia zamodwienia.

12. Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg sig wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zatgcznili
1) zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zaméwienia
2) zatgcznik nr 2 —-Wzdr formularza ofertowego
3} zatgcznik nr 3 - Formularz cenowy

! Realizacja prawa do sprostowania nie moze: 1) skutkowaé zmiang wyniku postepowania ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa; 2) naruszaé integralnoéci protokotu
zamdwienia publicznego i jego zatgcznikow.,




